
Stellenausschreibung 

Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in La Paz 

sucht ab 01.08.2023 zunächst auf ein Jahr befristet 

ein*e Sachbearbeiter*in (m/w/d) 

für die entwicklungspolitische Zusammenarbeit in der Botschaft. 

Zu den Aufgaben des entwicklungspolitischen Bereichs der Botschaft wird auf die Website der 

Botschaft (www.la-paz.diplo.de) verwiesen. 

Zu den Aufgaben gehören unter anderem: 

 Bearbeitung völkerrechtlicher Abkommen 

 Mitarbeit bei und teilweise selbständige Steuerung der Schwerpunkthemen der deutschen 

Entwicklungszusammenarbeit 

 Nichtstaatliche Entwicklungszusammenarbeit, zum Beispiel Unterstützung 

zivilgesellschaftlicher Organisationen und Freiwilligenprogramme 

 Mitarbeit bei der Beantwortung entwicklungspolitischer Anfragen, Stellungnahmen und 

Analysen auf Deutsch und Spanisch 

 Mitarbeit bei der Erstellung von Berichten, Sachständen und Reden zu 

entwicklungspolitischen Fragestellungen auf Deutsch und Spanisch 

 Erstellung von Briefen, Verbalnoten und sonstigen offiziellen Kommunikationsschriften  

 Unterstützung bei entwicklungspolitischer Öffentlichkeitsarbeit 

Anforderungsprofil: 

 Hochschulabschluss (Bachelor/Master oder vergleichbarer Abschluss), idealerweise im 

Bereich Entwicklungspolitik oder Umwelt 

 Sehr gute deutsche und sehr gute spanische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 

 Gute Englischkenntnisse 

 Sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

 Gute Kenntnisse in der Büroinformationstechnik, Organisationstalent 

 Flexibilität, Teamgeist sowie Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten 

 Möglichst Berufserfahrung in der entwicklungspolitischen Zusammenarbeit 

 Gesundheitliche Eignung (auch für Bildschirmtätigkeit, Höhentauglichkeit) 

Vergütung und Sozialleistungen stehen im Einklang mit den gebotenen Qualifikationen. Für 

Bewerber*innen, die (auch) eine EU-/EWR- oder die Schweizer Staatsangehörigkeit besitzen, gelten 

teilweise abweichende Regelungen.  

Bewerbungsschreiben mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Lichtbild in deutscher Sprache 

werden elektronisch bis 09.06.2023 an folgende Email-Adresse erbeten: bewerbung@lapa.diplo.de. 

Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der letzten Juniwoche statt, in Ausnahmefällen 

auch per Videokonferenz. Anhänge nur im pdf-Format mit einer maximalen Größe von 4 MB. Die 

Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. Nur Bewerber*innen, die in die engere Auswahl 

kommen, werden zu einem Vorstellungsgespräch eingeladen. 

http://www.la-paz.diplo.de/

